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مساعدك الذكي للتخطيط والتنظيم

CO‑Planner
الدليل الشامل للنظام
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01
نظرة عامة

ما هو CO‑Planner؟
ة لإدارة المهام والمشاريع والاجتماعات والتعاون، تجمع خططك ومواعيدك في CO‑Planner منصّ

مت لتلائم الفرد والفريق والمؤسسة — بواجهة عربية كاملة، ومدعومة بالذكاء مّ مة. صُ مساحة واحدة منظّ

الاصطناعي، ومن أي جهاز.

يحوّل النظام الفوضى اليومية إلى خطة واضحة: يكتب محاضر اجتماعاتك، يرتّب مواعيدك، ويمنحك رؤيةً

ل بين أدوات متفرّقة.  واحد بدل التنقّ
نٍ
كاملة لما ينبغي إنجازه — في مكا

كل خططك في مكان
المهام والمواعيد

والمشاريع في مساحة
دة. موحّ

ذكاء اصطناعي
محاضر اجتماعات،

وتنظيم مواعيد،
واقتراحات ذكية.

تعاون لحظي
شارك، علّق، وكلّف
الأعضاء في الوقت

الحقيقي.

للأفراد والمؤسسات

يكبر معك من تنظيمٍ

لٍ
شخصي إلى عم

مؤسسي.

نظامك الشخصي للإنجاز
ر مشاريعك الخاصة م يومك، تابع أهدافك وعاداتك، وأدِ نظّ

بسهولة.

للأفراد

ة عمل الفرق منصّ
ق المشاريع، وزّع الموارد، وتابع الأداء عبر الإدارات من نسّ

لوحة واحدة.

للفرق والمؤسسات

03 Langspire Technologies · timeedarah.com



02
CO‑Plannerلماذا

ة واحدة بدل أدواتٍ متفرّقة منصّ
 للتقارير — فتضيع

عٍ
 للمهام، وآخر للتقويم، وثالثٍ للاجتماعات، وراب

قٍ
تتوزّع خطط معظم الناس بين تطبي

الصورة الكاملة ويتكرّر الجهد. يجمع CO‑Planner هذه القدرات كلّها في تجربةٍ واحدة متّسقة.

المهام

تنظيم وأولويات ومواعيد في مكانٍ
واحد.

التقويم
كل مواعيدك ومعالمك أمامك

بوضوح.

يع المشار
لوحات ومراحل لمتابعة العمل.

الاجتماعات
محاضر تلقائية ومتابعة للقرارات.

ير التقار
قياسٌ واضح للتقدّم والإنتاجية.

ذكاء وتكامل
مدعوم بالذكاء الاصطناعي ويرتبط

بأدواتك.

بيةٍ واحدة مدعومة بالذكاء ميزة يصعب أن تجدها مجتمعة: نادراً ما تلتقي كل هذه القدرات بهذا التكامل وبواجهةٍ عر
بةٌ موحّدة تمتدّ من الفرد إلى المؤسسة دون الحاجة الاصطناعي. مع CO‑Planner تعمل جميعها معاً بانسجام — تجر

ل بين عدّة حلول. للتنقّ
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ة · الذكاء الاصطناعي ميزة مميّز

ذكاءٌ اصطناعيّ في صميم تخطيطك
لا يكتفي CO‑Planner بتنظيم عملك، بل يعمل معك: يستمع لاجتماعاتك ويكتب محاضرها، ويحوّل

لك، ويحلّل بياناتك ويشخّص ما يُقال إلى مهام ومواعيد، ويكشف تعارض جدولك، ويحسب مسافات تنقّ

أداءك — بالعربية والإنجليزية.

محاضر الاجتماعات تلقائياً
عند تفعيل الالتقاط الصوتي، يفرّغ

الاجتماع ويكتب محضره وملخّصه فوراً.

مهام ومواعيد من صوتك
يستخرج القرارات والمهام مما يُقال،
ويحجز مواعيد المتابعة نيابةً عنك.

كشف تعارض المواعيد
ينبّهك قبل ازدواج المواعيد ويقترح أوقاتاً

بديلة مناسبة.

حساب المسافات والوقت
يحسب المسافة وزمن التنقّل بين
مواعيدك ليضبط جدولك بواقعية.

تحليل البيانات وتشخيصها
يحلّل أداءك ويشخّص الاختناقات
والمخاطر، ويكشف الأنماط ويقترح

تحسينات.

عربيٌّ وإنجليزي
يفهم ويكتب بالعربية والإنجليزية، مع

إمكانية إضافة لغاتٍ أخرى.

بط الذكاء الاصطناعي مهامك ومواعيدك بتطبيقاتك الأخرى — مثل تقويم Google و يتكامل مع أدواتك في الاتجاهين: ير

Outlook و Zoom و خرائط Google — فتعمل منظومتك كلّها بتناغم.



04
أهميته للفرد

نظامٌ يبدأ معك أنت
CO‑Planner رفيقك الشخصي لتنظيم الحياة والعمل — يساعدك على ترتيب يومك، ومتابعة أهدافك،

ك دون فوضى أو نسيان. وإنجاز ما يهمّ

تنظيم اليوم
قائمة مهام يومية بأولوياتٍ واضحة وتذكيراتٍ تُبقيك على

المسار.

الأهداف والعادات
مها خطوات، وتابع عاداتك أسبوعياً. د أهدافك، قسّ حدّ

يع الشخصية الدراسة والمشار
ط مذاكرتك أو مشروعك الجانبي وتابع تقدّمك حتى خطّ

النهاية.

مساعدٌ ذكي
يكتب ملاحظاتك، ويذكّرك بمواعيدك، ويرتّب وقتك تلقائياً.

يعك الشخصية من أول يوم. م حياتك ومشار للفرد: أداةٌ واحدة بسيطة وذكية تنظّ
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يق أهميته للفر

يقك متوائماً ومنتجاً يبقي فر
ر CO‑Planner مساحةً مشتركة يرى فيها الجميع من يعمل على ماذا، للفرق الصغيرة والمتوسطة، يوفّ

وما المتبقّي، ومتى — فتقلّ الاجتماعات وتزيد الإنتاجية.

عملٌ مرئيٌّ للجميع
لوحات ومراحل تُظهر حالة كل مهمة ومشروع للفريق كاملاً.

يع واضح للمهام توز
د المواعيد، فيعرف كلٌّ مسؤوليته. كلّف الأعضاء وحدّ

اجتماعاتٌ مثمرة
محاضر تلقائية ومهام مستخرَجة، فلا تضيع القرارات.

م متابعة التقدّ
تقاريرٌ تُظهر إنتاجية الفريق وتكشف الاختناقات مبكراً.

د جهود الجميع حول هدفٍ مشترك. يق: مصدرٌ واحد للحقيقة يوحّ للفر
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أهميته للمؤسسة

تنسيقٌ وحوكمةٌ عبر الإدارات
دة للعمل عبر الفرق والإدارات، مع التحكّم على مستوى المؤسسة، يمنح CO‑Planner القيادةَ رؤيةً موحّ

والأمان والتقارير والتكامل الذي تتطلّبه قرارات المؤسسات.

دة رؤيةٌ موحّ
لوحات إدارة تجمع مؤشرات الأداء عبر كل الفرق في مكان

واحد.

صلاحيات وأدوار
تحكّمٌ دقيق في الوصول يحفظ أمان بيانات المؤسسة.

تكاملٌ مؤسسي
.API ربطٌ ثنائي الاتجاه مع أنظمتك الحالية عبر

قرارات بالبيانات
تقاريرٌ تنفيذية تدعم التخطيط الاستراتيجي والمتابعة.

ةٌ تكبر مع مؤسستك، وتربط العمل اليومي بالأهداف الكبرى. للمؤسسة: منصّ
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07
الشاشات · لوحة التحكم

لوحة التحكم
لٍ
ات أدائك في شاشةٍ واحدة، مع وصو صٌ بصري لمهامك ومشاريعك ومؤشّر نقطة انطلاقتك اليومية: ملخّ

سريع لما يحتاج انتباهك اليوم.

بحث…لوحة التحكم

8
مهام اليوم

5
يع نشطة مشار

82%
نسبة الإنجاز

الإنتاجية هذا الأسبوع

قادمٌ اليوم

١٠:٠٠ ص

٢:٣٠ م

أبرز العمليات

د ليومك ومشاريعك النشطة مؤشرات الأداء الرئيسية في لمحةعرضٌ موحّ

بطاقاتٌ قابلة للتخصيص حسب أولوياتكوصولٌ سريع للمهام العاجلة والقادمة

المؤسساتالفرقالأفراد
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الشاشات · المهام

المهام
مها مهامَّ فرعية — وتابع إنجازها خطوةً د مواعيدها، وقسّ قلب النظام: أنشئ المهام، رتّب أولوياتها، حدّ

بخطوة.

بحث…المهام

+ مهمة جديدةمهامي

أمس

اليوم

غداً

٢٠ يونيو

هذا الأسبوع

أبرز العمليات

مواعيد نهائية وتذكيرات تلقائيةإنشاء المهام وتحديد الأولوية والحالة

تصفية وفرز وعرضٌ حسب الحالة أو المشروعمهام فرعية وقوائم تحقّق

المؤسساتالفرقالأفراد
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الشاشات · التقويم

التقويم والجدول الزمني
انظر إلى وقتك بوضوح: مهامك ومواعيدك ومعالم مشاريعك على تقويمٍ مرن وخطٍّ زمنيّ يعرض الصورة

الكاملة.

بحث…التقويم والجدول الزمني

شهري ▾يونيو ٢٠٢٦

سبتجمعخميأربثلاإثنأحد

1234567

891011121314

15161718192021

22232425262728

أبرز العمليات
عرضٌ يومي وأسبوعي وشهريتخطيط المواعيد والمعالم بصرياً

سحبٌ وإفلات لإعادة الجدولة بسهولةخطٌّ زمنيّ لمراحل المشاريع

المؤسساتالفرقالأفراد
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الشاشات · الاجتماعات

الاجتماعات والمحاضر
صه، ويستخرج المهام ل الالتقاط الصوتي، ودع الذكاء الاصطناعي يفرّغ اجتماعك ويكتب محضره وملخّ فعّ

والقرارات، ويحجز مواعيد المتابعة — تلقائياً.

بحث…الاجتماعات والمحاضر

يسجّل…اجتماع: مراجعة خطة الربع

التفريغ المباشر

يُكتب بالذكاء الاصطناعيمحضر تلقائي

القرارات والمهام المستخرَجة

سند مُ

حجز متابعة

أبرز العمليات
كتابة المحضر والملخّص بالذكاء الاصطناعيالالتقاط الصوتي وتفريغ الاجتماع مباشرةً

حجز مواعيد المتابعة بناءً على ما قيلاستخراج المهام والقرارات تلقائياً

المؤسساتالفرقبالذكاء الاصطناعي
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الشاشات · المواعيد الذكية

المواعيد الذكية
احجز مواعيدك بثقة: يراعي الذكاء الاصطناعي أوقاتك الثابتة — كالوجبات وتوصيل المدرسة والتمارين —

ل، ويقترح أنسب الأوقات، حضورياً كان  في جدولك، ويحسب المسافة وزمن التنقّ
ضٍ
ويكشف أي تعار

الموعد أو عبر الإنترنت.

بحث…المواعيد الذكية

حفظحجز موعد جديد

يق التسويق اجتماع مع فر
أونلاينحضوريفرع العليا٢:٠٠ – ٣:٠٠ مغداً

يراعي أوقاتك الثابتة

الجيم ٦:٠٠ متوصيل المدرسة ٧:٣٠ صالغداء ١:٠٠ م

تعارض: لديك موعد آخر في ٢:٣٠ م

المسافة من موعدك السابق: ١٨ كم · نحو ٢٥ دقيقة قيادة

لك: غداً ٣:٣٠ ماقتراح ذكي أنسب وقتٍ متاح يراعي تنقّ

أبرز العمليات

الكشف التلقائي عن تعارض المواعيدمراعاة أوقاتك الثابتة )وجبات، مدرسة، تمارين(

 ذكيحساب المسافة وزمن التنقّل بين المواعيد
حٍ
مواعيد حضورية أو عبر الإنترنت باقترا

المؤسساتالأفرادبالذكاء الاصطناعي
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الشاشات · السفر

السفر والتنقّل الذكي
سافر دون قلق الجدول: يبحث الذكاء الاصطناعي عن مواعيدك وأنشطتك خلال فترة سفرك ويرتّبها

د، اقترح بأفضل تسلسل، ويراقب الطريق لحظياً — فإن نشأ ازدحامٌ يمنعك من الوصول في الوقت المحدّ

عليك بديلاً مناسباً فوراً.

بحث…السفر والتنقّل الذكي

ة السفر حفظ الرحلةخطّ

 إلى جدة
لٍ
رحلة عم

رتّبها الذكاء الاصطناعي٣ مواعيد١٢–١٤ يوليو

ر الوصول لموعد ١٠:٠٠ ص في وقته ازدحامٌ على الطريق — يتعذّ

ل الآن ٤٠ دقيقة بدلاً من ٢٠ المسافة ٢٢ كم · زمن التنقّ

انطلق ٨:٤٠ ص، أو أعِد الموعد إلى ١١:٣٠ ص حين تنفرج الحركةاقتراح ذكي

أبرز العمليات
بحثٌ عن الأنشطة والمواعيد المناسبة خلال الرحلةتخطيط مواعيد فترة السفر تلقائياً

اقتراح موعدٍ بديل عند تعذّر الوصول في وقتهمراقبة الطريق وكشف الازدحام لحظياً

المؤسساتالأفرادبالذكاء الاصطناعي
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يع الشاشات · المشار

يع واللوحات المشار
مه من البداية إلى م العمل المعقّد: لوحات كانبان بمراحل واضحة تجمع مهام المشروع وتُظهر تقدّ نظّ

التسليم.

يع واللوحات بحث…المشار

+ مهمةمشروع: إطلاق الحملة

قيد الانتظار

تصميم

محتوى

قيد التنفيذ

تطوير

مكتمل

تخطيط

أبرز العمليات

صة سحب المهام بين الأعمدةلوحات كانبان ومراحل مخصّ

متابعة نسبة إنجاز المشروعتجميع المهام ضمن مشاريع

المؤسساتالفرقالأفراد
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الشاشات · التعاون

التعاون
 واحد: تعليقاتٌ وإشاراتٌ للأعضاء وملفاتٌ وسجلّ نشاطٍ لحظي — كلّه ملتصقٌ

نٍ
اعمل مع فريقك في مكا

بالمهمة نفسها.

بحث…التعاون

مهمة: إعداد العرض التقديمي

موعد: غداً قيد التنفيذ 

التعليقات والنشاط

قبل ٥ د

قبل ٥ د

أبرز العمليات

تكليف المهام ومتابعة المسؤولتعليقات وإشارات للأعضاء )@(

سجلّ نشاطٍ لحظي للتغييراتإرفاق الملفات والمستندات

المؤسساتالفرق
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الشاشات · الأهداف

الأهداف والعادات
مها خطوات قابلة للقياس، وتابع د أهدافك الكبرى، قسّ لا تكتفِ بإدارة المهام، بل حقّق أهدافك: حدّ

عاداتك اليومية.

بحث…الأهداف والعادات

هذا الربع ▾أهدافي

75%

55%

30%

عادة: قراءة يومية

سجخرثنأ

أبرز العمليات

متابعة التقدّم بصرياًتحديد الأهداف وتقسيمها خطوات

مراجعاتٌ دورية للإنجازتتبّع العادات اليومية والأسبوعية

الفرقالأفراد
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الشاشات · الإشعارات

الإشعارات والتذكيرات
ة، عبر النظام والبريد وتطبيق الجوال. لا يفوتك شيء: تنبيهاتٌ ذكية للمواعيد والمهام والتغييرات المهمّ

بحث…الإشعارات والتذكيرات

تعليم الكل كمقروءالإشعارات

قبل دقيقة

قبل ساعة

اليوم

أمس

أبرز العمليات

تنبيهات عند الإسناد أو التعليقتذكيراتٌ ذكية للمواعيد النهائية

تحكّمٌ كامل بما يصلك ومتىإشعاراتٌ عبر البريد والجوال

المؤسساتالفرقالأفراد
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ير الشاشات · التقار

ير والتحليلات التقار
لات الإنجاز وتساعدك على اتخاذ قراراتٍ افهم أداءك بالأرقام: تقاريرُ ولوحاتُ معلوماتٍ تُظهر الإنتاجية ومعدّ

أفضل.

ير والتحليلات بحث…التقار

ير آخر ٦ أشهر ▾التقار

91%
معدل الإنجاز

يوم ٢.٤
متوسط زمن الإنجاز

١٢٤

مهمة منجزة

ياً المهام المنجزة شهر

يلمارسفبرايريناير يونيومايوأبر

أبرز العمليات

لات الإنجاز لوحات معلومات قابلة للتخصيصتقارير الإنتاجية ومعدّ

مؤشرات أداءٍ للأفراد والفرقتصدير التقارير ومشاركتها

المؤسساتالفرق
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الشاشات · التحليل والتشخيص

تحليل البيانات وتشخيصها
حوّل بياناتك إلى قرارات: يحلّل الذكاء الاصطناعي مهامك ووقتك واجتماعاتك ومشاريعك، فيشخّص

الاختناقات والمخاطر، ويكشف الأنماط والاتجاهات، ويقترح تحسيناتٍ قابلة للتنفيذ.

بحث…تحليل البيانات وتشخيصها

هذا الربع ▾التحليل والتشخيص

%٨٧
ة صحّة الخطّ

%٣٢
وقت الاجتماعات

%١٤+
نموّ الإنتاجية

اتجاه الأداء عبر الأشهر

يلمارسفبرايريناير يونيومايوأبر

يحلّل بياناتك ويكشف الأنماط والمخاطرتشخيص ذكي

رة ر: ٣ مهامّ حرجة متأخّ مشروع »الحملة« معرّضٌ للتأخّ

ل المعتاد ٣٢% من وقتك في الاجتماعات — أعلى من المعدّ

إنتاجيتك أعلى صباحاً — اجدول المهامّ الصعبة قبل الظهرتوصية

أبرز العمليات

تشخيص الاختناقات والمخاطر قبل تفاقمهاتحليلٌ تلقائي لبيانات المهام والوقت والأداء

توصياتٌ ذكية قابلة للتنفيذ لتحسين النتائجكشف الأنماط والاتجاهات والتنبّؤ بالأداء

المؤسساتالفرقبالذكاء الاصطناعي
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الشاشات · الفرق

الفرق والأدوار والصلاحيات
نٍ
 متعددة وأما

لٍ
مهم في فرق، وامنح كلًّا دورَه وصلاحياته — مع مساحات عم م: ادعُ الأعضاء، نظّ تحكّمٌ منظّ

للبيانات.

بحث…الفرق والأدوار والصلاحيات

+ دعوة عضوالفريق والصلاحيات

الحالةالدورالعضو

مدير

عضو

عضو

مشاهد

أبرز العمليات

أدوار وصلاحيات دقيقةدعوة الأعضاء وتنظيم الفرق

 متعددة
لٍ
تحكّمٌ في الوصول إلى البياناتمساحات عم

المؤسساتالفرق
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الشاشات · التكاملات

التكاملات والربط
يعمل ضمن منظومتك: اربط CO‑Planner بتطبيقاتك الأخرى بمزامنةٍ ثنائية الاتجاه، أو اربط أي نظامٍ

عبر واجهة API و Webhooks — فتتدفّق البيانات في الاتجاهين.

بحث…التكاملات والربط

إدارة الاتصالاتالتكاملات والربط

CO‑Plannerمزامنة ثنائية الاتجاه ⇄أنظمتك وتطبيقاتك

Google CalendarOutlookGmailGoogle Drive

SlackTeamsZoomGoogle خرائط

أبرز العمليات

أمثلة: تقويم Google و Outlook و Slack و Zoomمزامنة ثنائية الاتجاه: من وإلى أنظمتك

ربط أي نظام عبر API و Webhooksحساب المسافات عبر ربط الخرائط

المؤسساتالفرقالأفراد
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الشاشات · الإعدادات واللغات

الإعدادات واللغات
ة ص مساحة عملك، وتفضيلات الإشعارات، والمظهر، واللغة — لتعمل المنصّ كل شيءٍ تحت سيطرتك: خصّ

بالطريقة التي تناسبك.

بحث…الإعدادات واللغات

الإعدادات ومساحة العمل

الالتقاط الصوتي للاجتماعات

التذكيرات الذكية

الوضع الليلي

Englishالعربيةلغة الواجهة

Aع

د اللغات متعدّ
ية بالكامل — بما في ذلك واجهة من اليمين يدعم النظام العربية والإنجليز

إلى اليسار — مع إمكانية إضافة أي لغة أخرى بسهولة.

+ أي لغةEnglishالعربية

أبرز العمليات

إدارة تفضيلات الإشعارات والالتقاط الصوتيتخصيص مساحة العمل والمظهر

ضبط المشاركة والخصوصية والتوقيتدعم العربية والإنجليزية وإضافة أي لغة

المؤسساتالفرقالأفراد
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كيف يعمل

من الفكرة إلى الإنجاز في أربع خطوات
بدايةٌ بسيطة لكل مستخدم — فرداً كان أو مؤسسة — تتحوّل بها خططك إلى نتائج، بمساعدة الذكاء

الاصطناعي في كل خطوة.

01

أنشئ مساحتك
 خاصة بك أو بفريقك.

لٍ
ل وابدأ مساحة عم سجّ

02

ط خطّ
أضف مهامك ومشاريعك ومواعيدك ورتّب أولوياتك.

03

تعاون وتابع
م لحظياً. كلّف الأعضاء، علّق، وراقب التقدّ

04

ر حلّل وطوّ
ن خططك القادمة. راجع التقارير وحسّ

بساطةٌ من أول يوم
واجهةٌ نظيفة تركّز على مهامك وأهدافك دون تعقيد.

تجربة الفرد

ةٌ عند الحاجة قوّ
أدواتٌ متقدّمة للأدوار والتقارير والتكامل عندما يكبر فريقك.

تجربة المؤسسة
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الباقات

اختر باقتك وابدأ اليوم
مة لتمنحك أقصى قيمة من اليوم الأول — انطلق في دقائق، ودع خطتك تكبر مع نموّك. كل باقةٍ مصمّ

للفرد، وللفريق، وللمؤسسة. ابدأ الآن واكتشف الفرق بنفسك.

فردي

للأفراد
كل ما تحتاجه لتنظيم يومك

وأهدافك الشخصية بثقة.

مهام وقوائم غير محدودة

تقويم وتذكيرات ذكية

متابعة الأهداف والعادات

تطبيق جوال

الأكثر اختياراً

فريق

للفرق
للفرق الصغيرة والمتوسطة التي تدير

مشاريع مشتركة.

كل مزايا الباقة الفردية

لوحات مشاريع وتعاون

محاضر اجتماعات بالذكاء
الاصطناعي

تكاملات وتقارير الفريق

مؤسسات

للمؤسسات
للمؤسسات التي تحتاج تحكّماً

وتكاملاً ودعماً.

كل مزايا باقة الفريق

صلاحيات وأدوار متقدّمة

API ربط ثنائي الاتجاه عبر

تشغيل أونلاين أو أوفلاين ودعمٌ
ص مخصّ

طريقة التشغيل التي تناسبك

Online ًأونلاين · سحابيا
جاهزٌ فوراً عبر السحابة — بلا تثبيت، يُحدَّث تلقائياً، وتصل

إليه من أي جهاز.

Offline أوفلاين · داخل مؤسستك
يُنشر داخل خوادم مؤسستك لتبقى بياناتك تحت

ص. سيطرتك الكاملة، مع إعدادٍ ودعمٍ مخصّ

د الأسعار حسب حجم فريقك ومزاياك — جميع الباقات متاحة أونلاين )سحابياً( أو أوفلاين )داخل مؤسستك(. تُحدَّ
.www.timeedarah.com يناسبك، أو جرّب النظام مباشرةً على 

ضٍ
تواصل معنا اليوم للحصول على عر
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ابدأ التخطيط اليوم
CO‑Planner مع

ةٌ واحدة مدعومة بالذكاء الاصطناعي تجمع كل ما تحتاجه للتخطيط والتعاون — منصّ

للفرد والفريق والمؤسسة. تواصل مع فريق Langspire Technologies لتجربة

ص — وجرّب النسخة التجريبية مباشرةً عبر  مخصّ
ضٍ
النظام أو طلب عر

.www.timeedarah.com

admin@timeedarah.com

www.timeedarah.com
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